Matefska Skola Sluni¢ko, Novy Bydzov, U Plovarny 1380

Skolni ¥4d Matei'ské §koly

C.j.: /2019 Uginnost od: 1. 9. 2019
Spisovy znak: 1.2 Skarta¢ni znak: A5*
Zmény:

Skolni ¥ad matei'ské §koly upiesiiuje vzajemné vztahy mezi détmi jejich zakonnymi
zastupci a zaméstnanci Skoly.

Zavaznost $kolniho Fadu

Skolni fad je zvefejnén na piistupnych mistech v MS (informativni nasténka v $atné
jednotlivych tiid, www. stranky Skoly - v zaloZce Dokumenty) a prokazatelnym zptisobem
s nim byli sezndmeni, porozuméli mu a maji povinnost ho dodrzovat vSichni zaméstnanci
Skoly, zakonni zastupci nezletilych déti.

Uvodni ustanoveni

Obsah skolniho fadu je vymezen zdkonem ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zikladnim,
stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), vyhlagkou &. 14/2005 Sb.

o pfedskolnim vzdélavani, jeji novelizaci vyhl. €. 43/2006 Sb. ve znéni pozdéjsSich predpish

a jinymi souvisejicimi normami, napt. zdkonem ¢. 258/2000 Sb. o ochran¢ vetejného zdravi,

vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani, zdkonem ¢. 117/1995 Sb. ve znéni
pozd¢jsich predpisi.

Cl. I. Charakteristika pied§kolni vychovy a vzdélavani

1. Zakladni cile mateiské Skoly pri zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani
a Skolni vzdélavaci program

1.1 Obecné cile piredskolniho vzdélavani

i Matefska Skola v ramci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®):

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho véku,

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a té€lesném rozvoji,

¢) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte,

d) podporuje ziskévani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahii ditéte,

e) vytvaii zakladni pfedpoklady pro pokraCovani ve vzdélavani,

f) napomdahd vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,

g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami,

h) vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti.

i Skolni vzdélavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské Skole.

W Pfi plnéni zakladnich cili vzd€lavani a Skolniho vzdélavaciho programu mateiska
Skola postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zdkona a
fidi se platnymi pravnimi ptedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zdkona a
ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani (déle jen ,,vyhlaska
o MS%), v platném znéni.
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1.2 Podrobnéjsi obsah predskolniho vzdélavani v Materské §kole Sluni¢ko
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Matetska Skola je druhem Skoly, pfedskolni vzdélavani zajistuji pedagogicti
pracovnici (ucitelky matetské Skoly) s odbornym vzdélanim.

Vyucovacim jazykem je jazyk Cesky.

Vzdélavani v mateiské $kole se uskuteGiiuje podle Skolniho vzdélavaciho
programu pro piedikolni vzdélavani (dale SVP PV) ,Rok se Sluni¢kem*, ktery je
zpracovan podle podminek skoly a v souladu se staitnim Rdmcovym vzdélavacim
programem pro piedSkolni vzdélavani.

SVP PV vydava feditelka $koly a je zvefejnén na piistupném misté (na nasténce
prosklené chodby u budovy A, v fediteln¢ Skoly a na internetové strance Skoly).
Do SVP PV miize kazdy nahlizet a pofizovat si z n&j opisy a vypisy. Kazda tiida
pracuje podle vlastniho Ttidniho vzdélavaciho programu, ktery vychazi ze
Skolniho vzdé¢lavaciho programu. Rodice mohou na vyzadani ve tfidach do
tfidniho programu nahlizet.

Ve Skole vzdélavame vSechny déti ve vSech oblastech vychovy: télesné, pracovni,
estetické (hudebni, vytvarné), rozumové (poznévaci, jazykové, matematické) a
mravni, piiméfené jejich veéku, vyvoji a schopnostem. Déti, které od nas odchazeji
z diivodu nastupu do povinné skolni dochézky, jsou na vstup do zékladni skoly po
v§ech strankach pfipraveny. Pokud dité neni na vstup do ZS z jakychkoliv daivodi
ptipraveno, ucitelky doporuci pro dit¢ odklad Skolni dochdzky. Piisobime na déti
také v oblasti preventivni vychovy (prevence rizikového chovani) a enviromentalni
vychovy.

Pobyty déti venku se realizuji podle pocasi vétsinou na $kolni zahradg, v okoli MS
(vychazky v okoli, hiist¢ a sportovni plochy v okoli) nebo v mensi mife 1
tematickymi navstévami vzdalenéjSich mist mésta (parky, vystavy, centrum). Starsi
déti mohou vyjizdét na delsi pobyty venku do ptirody.

Mezi aktivity, které rozviji talent déti, patii v pfedskolnich tfidach elementarni
seznamovani s anglickym jazykem, Elkonin, ktery podporuje rozvoj uvédomovani
hlasek ve slovech, dale poskytujeme pohybové aktivity (Street Dance), keramika,
plavani, a tydenni kurz lyzovani. pro déti 4 — 5 leté rozsifené vytvarné, hudebni,
pohybové a dramatické aktivity pro talentované déti ,,Hravé tvofeni® a preventivni
logopedickou péci, pod vedenim odborné asistentky a pod zastitou Specidlniho
pedagogického centra pro déti s vadami sluchu, zraku a feci, Stefanikova, Hradec
Kralové, aktivita pro rodi¢e a déti — ,,Mamo, tato“, brusleni s rodi¢i. DéEti se
seznamuji s praci na PC, interaktivni tabuli, LCD monitory ¢i tabletem.

Ve vétsi mife se vénuji ekologickym aktivitdm, zejména na zbudované zahrad¢ —
Ptiroda zblizka.

Béhem $kolniho roku pofadame kazdy mésic aktudlné dle SVP PV, riizné
tematické aktivity, projektové dny, vylety, exkurze, divadla, oslavy, besidky,
slavnosti, Gi€asti na soutézich, vyuzivame aktivni spoluprace s rodici.

CL II. Prava a povinnosti ucastnikii predSkolni vychovy a vzdélavani

1.
1.

Zakladni prava a povinnosti déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

1

Prava déti

W Kazdé piijaté dité (dale jen ,,dit€*) ma pravo:

a) na kvalitni predskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho

fadu, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
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b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakong,
c¢) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matefské Skole.

W Pii vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zaruCuje Listina
lidskych prav a svobod a Umluva o pravech ditéte.

W Pokud je ve tfidé mateiské Skoly vzdélavano individudlné integrované dité,
pfipadné dit¢ mladsi tifi let, vytvoii feditelka matetfské Skoly podminky
odpovidajici individudlnim vzdélavacim potfebam ditéte vedouci k jeho
vsSestrannému rozvoji.

W DalSi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanka tohoto
Skolniho fadu.

1.2. Povinnosti déti

i Povinnosti déti jsou stanoveny v pravidlech jednotlivych tiid (napf. pozdrav se
a rozlu€ se s kamarady a pani ucitelkou, nauc se poprosit a podékovat, pomahe;j
kamaradim,...)

2. Zakladni prava a povinnosti zakonnych zastupci pri predSkolnim vzdélavani déti
2.1 Prava zakonnych zastupci

i Rodice déti, popiipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale
jen ,zékonni zéstupci®) maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich
vzdélavani déti, vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim matetské Skoly tykajicim
se podstatnych zélezitosti vzdélavani déti, na poradenskou pomoc matetské
Skoly nebo skolského poradenského zatizeni v zalezitostech tykajicich se
vzdélavani déti.
Rodi¢e maji pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich
osobniho a rodinného Zivota.
i Konkretizace realizace prav zakonnych zastupct pfi vzdélavani déti
a podrobnosti k jejich vykonu jsou uvedeny v CI. IV ,,Upiesnéni vykonu prav
a povinnosti zdkonnych zastupcii pfi vzdélavani déti a pravidla vzdjemnych
vztahli zédkonnych zastupclti s pedagogickymi pracovniky matetské Skoly*
tohoto Skolniho fadu.
Stiznosti, oznameni a podnéty k praci MS podavaji rodi¢e u feditelky $koly,
ktera je v zdkonné 1htté vytidi nebo je postoupi nadiizenym orgdnim.
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2.2 Povinnosti zakonnych zastupcu
W Zakonni zastupci déti jsou povinni:

a) zajistit, aby dité fadn¢ dochazelo do matetské Skoly, pii pfichodu do mateiské
Skoly bylo vhodné a ¢isté upraveno,

b) na vyzvani feditelky matefské Skoly se osobné zucastnit projednani zdvaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,

¢) informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani ditéte,

d) dokladat divody nepiitomnosti dité¢te v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 2 Skolského zédkona
dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zmény v té€chto udajich (idaje pro vedeni Skolni matriky),

f) ve stanoveném terminu hradit Gplatu za pfedSkolni vzdé€lavani a stravné.



@ Pokud bude rodi¢ porusovat Skolni fad zavaznym zplsobem napf. opakovand
naruSovat provoz mateiské Skoly, mize feditelka ukoncit dochdzku ditéte do matefské

Skoly.

3. Prava a povinnosti pracovnikii §koly
3.1  Prava pedagogickych pracovniku
Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:
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na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti,
zejména na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze
strany déti, nebo zakonnych zastupcu déti a dalSich osob, které jsou

v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovéano v rozporu

s pravnimi predpisy,
na vyuzivani metod, forem a prostfedka dle vlastniho uvazeni v souladu se
zasadami a cili vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné
pedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti,
volit a byt voleni do pedagogické rady,
na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

3.2 Prava nepedagogickych pracovniki
Nepedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své ¢innosti pravo
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na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich ¢innosti,
na ochranu pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strny déti, nebo

zékonnych zastupct déti a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s nepedag.
pracovnikem ve Skole,
W aby nebylo do jejich ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
i na objektivni hodnoceni své pracovni ¢innosti
3.3  Povinnosti pedagogickych pracovniku
Pedagoglctl pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti povinnost:
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vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,
chranit a respektovat prava ditéte,

chranit bezpeci a zdravi ditéte a predchazet vSem formam rizikového
chovani ve skole,

svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné
klima ve skolnim prosttedi a podporovat jeho rozvoj,

zachovavat mlcenlivost a chranit pied zneuzitim osobni idaje, informace
o zdravotnim stavu déti, a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel
do styku,

poskytovat ditéti, nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte informace
spojené s vychovou a vzdélavanim.

3.4  Povinnost nepedagogickych pracovnikﬁ
Nepedagoglctl pracovnici Skoly maji pri vykonu své prace povinnost:

vykonavat svoji pracovni ¢innost v souladu se zasadami a stanovenymi
cili skoly,

respektovat prava ditéte

chranit bezpeci a zdravi ditéte a predchazet vSem formam rizikového
chovani ve Skole

svym chovani a ptistupem vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima Skoly,
zachovavat ml€enlivost a chranit pfed zneuZitim osobni Udaje ditéte a
zakonnych zastupct
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i neposkytovat informacezakonnym zastupciim tykajici se vychovy
vzdélavani ditéte, 1 kdyz jsou jimi dotazovani, ale odkazat je na tfidni
ucitelky, ptipadné feditelku skoly.

Cl III. Podminky pro prijeti a ukonéeni vzdélavani ditéte v mateiské §kole

1. Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani
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Do materské Skoly jsou zpravidla prijimany déti od 3 do 6 let véku, nejdiive vSak
déti od 2 let, bez plen, na zdklad¢ vytizeni pisemné zadosti zakonnych zéstupct.
Zadosti si rodi¢e pred zapisem vyzvednou v mateiské kole, kde Zadaji o umisténi,
pfipadné si Zadost vytisknou na internetové strance Skoly a nechaji si zadost potvrdit
détskym Iékafem. Vypln€nou a potvrzenou zadost piinesou v den zapisu do mateiské
Skoly.

Termin pro podani Zadosti o piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani stanovi
teditelka po dohod¢ se ziizovatelem v obdobi od 2. do 16. 5.

Predskolni vzdélavani v materské Skole je pro dité povinné od pocatku skolniho
roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahne patého roku véku az po nastup k
povinnému $kolnimu vzdélavani (ZS).

Prednostné jsou do materské Skoly k predSkolnimu vzdélavani prijimany déti
s mistem trvalého pobytu v pfislusném Skolnim obvodu v potadi:

Reditelka $koly stanovi pro zapis déti do matei'ské $koly kritéria, kterd jsou
zvetejnéna soucasné se zveiejnénim terminu a mista zapisu.

Reditelka §koly miiZe k pFed$kolnimu vzdélavani p¥ijmout pouze dité, které se
podrobilo pravidelnym ockovanim, ma doklad o tom, Ze je proti ndkaze imunni nebo
se nemiZe ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci (potvrdi détsky lékat na
zadosti o pfijeti k predskolnimu vzdélavani), tato podminka se nevztahuje na déti, pro
které je vzdélavani povinné.

K piedikolnimu vzdélavani se pFijimaji déti, které jsou statnimi obéany CR nebo
se statni ptislusnosti jiného statu EU, piijimaji se téZ déti, které nejsou statnimi obCany
CR, ani jiného statu EU, pokud pobyvaji na uzemi CR opravnéné podle §20 zakona —
doklad o opravnénosti pobytu ditéte na izemi CR je zdkonny zastupce ditéte povinen
predlozit pii zapisu ditéte do MS.

Do mateiské Skoly mohou byt prijaty déti se specialnimi vzdélavacimi potirebami.
K posouzeni podminek pro pfijeti déti se zdravotnim postizenim je nutné pisemné
vyjadieni Skolského poradenského zatizeni, ptipadné také registrujiciho I¢kare.
Rozhodnuti Feditelky mateiské Skoly o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani.
Na zékladé zadosti zdkonného zastupce vydava feditelka mateiské Skoly ,,Rozhodnuti
ptijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani* v souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, v platném znéni, a zdkonem 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim,
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

O prijeti ¢i neprijeti ditéte do materské Skoly jsou zdkonni zastupci informovani

ve spravnim fizeni. Rozhodnuti o piijeti je zakonnym zastupcim oznamovano
vyvé$enim seznamu &iselnych kodt (kod je ditéti piidélen pii podani Zadosti o piijeti),
nepfijeti je oznamovano formou doruceni Rozhodnuti o nepfijeti (osobnim pievzetim,
nebo doporu¢enym dopisem).

Dité miiZe byt do mateiské Skoly prijato i v pritbéhu $kolniho roku, pokud to
umoziuji kapacitni podminky Skoly.



i Po obdrZeni rozhodnuti o pFijeti ditéte budou rodi¢e pozvani do konce mésice
cervna na informativni schizku, kde obdrzi informace o provozu matetské Skoly,
domluvi si priibéh adaptace a konkrétni nastupni termin ditéte do matetské Skoly.

i Po prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani zakonny zastupce piredklada prvni

den dochazky ditéte tifidnim ucitelkam:

a) vyplnény Evidencni list ditéte, podepsany zdkonnym zastupcem, potvrzeny
pediatrem (pokud nedodal potvrzeni pediatra na zadosti),

b) Zmocnéni pro pfedavani ditéte jinym poveérenym osobam (starSim 12 let),

c) Prohlaseni o bezinfek¢nosti a karanténé,

d) Ud¢leni souhlasu,

e) soudni rozhodnuti o svéfeni ditéte do péce a pripadnou Gpravu styku obou rodicii
s ditétem.

f) Potvrzeni I€kate, v ptipadé pozadavku Uprav stravovani ditéte (dieta, vyfazeni
nekterych potravin apod)

Pii prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani miZe reditelka Skoly sjednat se

zédkonnym zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matetské Skole v délce nejvyse

3 mésice.
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2. Ukon¢eni vzdélavani
i Z diuvodu neucasti ditéte na vzdélavani.
Reditelka matei'ské $koly miize, po predchozim pisemném oznameni zakonnému
zastupci ditéte, rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte, pokud se nepietrzité
neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny, a zaroven nebylo omluveno
zakonnym zastupcem podle stanovenych pravidel tohoto $kolniho fadu.
i Z divodu narusovani provozu mateiské $koly ze strany zakonnych zastupci.
V ptipadé, Ze zdkonni zastupci ditéte zavaznym zplisobem nebo opakované porusuji
pravidla stanovena timto skolnim fadem, mtze feditelka po pfedchozim pisemném
upozornéni zdkonného zastupce ditéte, rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte
v matetské Skole z divodu narusovani provozu mateiské skoly.
Ve zKkuSebni dobé.
Pokud pii piijeti ditéte ke vzdélavani v matetské Skole byla stanovena zkuSebni doba
pobytu a I¢kar nebo Skolské poradenské zatizeni v pritbéhu této zkusebni doby
doporuci nezatézovat dité dalSim vzdélavanim, miize feditelka matetské Skoly (na
zakladu pisemného ozndmeni — Zadosti zakonnych zastupct), rozhodnout o ukoncent
vzdélavani ditéte v mateiské skole.
Z. diivodu nehrazeni stanovenych plateb.
V ptipad¢, Ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro
uhradu plateb za vzdélavani nebo stravovani uvedené v tomto skolnim fadu, mize
feditelka po pfedchozim upozornéni, pisemné¢ oznameném zakonnému zastupci ditéte,
rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matetské Skole z divodu nehrazeni
stanovenych plateb.
(neplati pro povinné vzdelavani)
Jiné duvody se tesi s feditelkou Skoly — osobné, po telefonu, mailem a pisemné.
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3. Povinné predskolni vzdélavani
i Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dité k zapisu k pifedSkolnimu vzdélavani
v kalendainim roce, ve kterém za¢ina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a
odst. 2). Pokud nepftihlasi zakonny zastupce dité k povinnému ptedSkolnimu
vzdélavani, dopusti se prestupku podle § 182a Skolského zdkona (§ 182a ).
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Dite, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové matetské
Skole (Mateiska Skola Slunicko, Novy Bydzov, U Plovarny 1380), pokud se vSak
zakonny

zastupce nerozhodl pro jinou matefskou Skolu nebo pro individudlni vzdélavani ditéte

(S 34a odst. 2).

i Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formu pravidelné
denni dochézky v pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani
je stanoven na 4 hodiny denné. Povinné vzdélavani stanovila reditelka v ¢ase od
8.00 — do 12.00 hodin (§ /c vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.).

i Povinnost piedSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi

Skolnich prazdnin, viz organizace Skolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach.

Zustava ale pravo ditéte vzdélavat se v matetské skole po celou dobu provozu, v némz

je vzdelavéno (§ 34a odst. 3).

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dit¢, které plni povinné predSkolni

vzdelavani, dochdzelo tadn¢ do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné piedskolni

vzdélavani, dopusti se tim piestupku podle 182a Skolského zakona. (§ 182a zakona ¢.

561/2004 Sb., skolsky zdkon).

E

Individuélni vzdélavani ditéte

i Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost piedskolniho vzdélavani
individudlnim vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové
mateiské Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozd€ji 3 meésice pied pocatkem
Skolniho roku, kterym zacind povinnost piedskolniho vzdélavani ditéte (34 a odst.4)
(do 31.5.).

i Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) jméno, popiipad¢ jména, a ptijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte,
v ptipad¢€ cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano,

¢) duvody pro individualni vzdélavani ditéte (§ 34b odst. 2).

i Reditelka matefské $koly preda zakonnému zastupci ditéte piehled zdrojt, ve kterych
rodi¢e ziskaji informace o oblastech, v nichZ ma byt dit¢ vzdélavano (§ 34b odst. 3).
Tyto oblasti vychazi z RVP pro piedskolni vzdélavani a ze Skolniho vzdélavaciho
programu mateiské Skoly.

i Reditelka matei'ské $koly dohodne se zdkonnym zastupcem ditdte:
a) zpusob ovéteni (prezkouseni ditéte v materské skole)
b) terminy ovéreni:

1. termin vZdy druhé utery v mésici listopadu od 15.00-16.30

2. nahradni termin vZdy druhé utery v mésici prosinci od 10.00-11.30
Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit uCast ditéte u ovéteni (§ 34b odst. 3).
Reditelka matei'ské §koly ukon&i individuslni vzdélavani ditéte, pokud zikonny
zastupce ditéte nezajistil icast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu (§
34b odst. 4).
Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zéstupce ditéte, s
vyjimkou specidlnich kompenzaénich pomticek a vydajti na ¢innost matetské Skoly, do
niz bylo dité pfijato k predSkolnimu vzd€lavani (§ 34b odst. 7).

E

E

Omlouvani nepritomnosti ditéte v pripadé povinné predSkolni dochazky
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Neptitomné dit€¢ omlouva jeho zdkonny zastupce.

Reditelka matetské skoly je opravnéna pozadovat dolozeni diivodli neptitomnosti
ditéte. Zakonny zéastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do
ttech dnti.

Oznameni nepritomnosti je mozné provést:

[+

P
]

a) do 3 dnt telefonicky, osobn¢, e-mailem, ulitelce na t¥idé
b) nasledné (po opétovném nastupu ditéte do MS) pisemné do ,,Omluvného listu* na

tiidé, ktery si zakonny zastupce vyzada u tiidni ucitelky.

Ucitelky eviduji skolni dochazku déti své tiidy. V piipadé neomluvené absence nebo
zvySené omluvené absence informuji feditelku Skoly, ktera poskytnuté informace
vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené neptitomnosti ovéiuje jeji vérohodnost.
Neomluvenou absenci ditéte fesi feditelka Skoly pohovorem, na ktery je zdkonny
zastupce pozvan dostupnymi zptisoby (osobné, telefonicky, emailem), ptipadné, Ze
rodi¢ nereaguje na vyzvy, je vyzvan doporucujicim dopisem. Pti pokracujici absenci
teditelka Skoly zaSle ozndmeni o pokracujici nepfitomnosti ditéte orgédnu socidlné-
pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4).

5. Vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potFebami a vzdélavani déti nadanych

5.1 Systém péce o déti s priznanymi podptrnymi opatienimi

Podpiirna opatieni jsou urcena pro déti se zdravotnim postizenim, dlouhodobé
nemocnym, déti z problematického socidlniho prostiedi, déti s odliSnym matefskym
jazykem.

[

E

E

E

Podpiirna opatieni prvniho stupné

Reditelka mateiské skoly rozhodne o poskytovani podpirnych opatfeni prvniho stupné
bez doporuceni Skolského poradenského zatizeni i bez informovaného souhlasu
zakonného zastupce. Tim neni dotceno pravo zakonného zastupce na informace

o prub¢hu a vysledcich vzdelavani ditéte (§ 21 Skolského zakona).

Ucitelka mateiské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte vcetné upravy metod a forem prace a
projedna jej s feditelkou skoly.

Pokud by nepostacovala podplrna opatfeni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporuci feditelka Skoly vyuziti poradenské pomoci skolského
poradenského zafizeni za ucelem posouzeni specidlnich vzdélavacich potieb ditéte.

Podpiirna opatieni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podptirného opatieni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zikonného zastupce ditéte.
K poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zakladé
vlastniho uvéazeni zdkonného zastupce, doporuceni feditele mateiské Skoly nebo
OSPOD.

Reditelka $koly uréi uéitelku odpovédnou za spolupraci se $kolskym poradenskym
zafizenim v souvislosti s doporuc¢enim podplirnych opatieni ditéti se specidlnimi
vzdélavacimi potifebami.



i Reditelka $koly zahaji poskytovani podptirnych opatieni 2 az 5 stupné bezodkladné po
obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného
souhlasu zakonného zastupce (v MS).

i Reditelka $koly pribézné vyhodnocuje poskytovani podpiirnych opatieni, nejméné
vSak jeden krat ro¢né, v ptipad¢€ souvisejicich okolnosti Castéji. Ukonceni poskytovani
podpirného opatteni 2 az 5 stupné je-li z doporuceni Skolského poradenského zatizeni
ziejmé, Ze podpiirnéd opatieni 2 az 5 stupné jiz nejsou potieba. V takovém piipad¢ se
nevyZzaduje informovany souhlas zakonného zastupce, s nim se pouze projedna.

5.2 Vzdélavani déti nadanych
i Mateiska Skola vytvaii ve svém Skolnim vzd€lavacim programu a pfi jeho realizaci
podminky k co nejvétSimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho
individualni moznosti. To plati v pIné mife i pro vzdélavani déti nadanych.
i Matefska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podpurnych opatieni
pro podporu nadani podle individudlnich vzdélavacich potfeb déti v rozsahu prvniho
az ¢tvrtého stupné podpory.

CI. IV. Upiesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcii p¥i
vzdélavani déti a pravidla vzijemnych vztahi zakonnych zastupcu
s pedagogickymi pracovniky materské Skoly

1. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zplisobu a rozsahu jeho stravovani

i Pouze v pripadé, Ze zakonni zastupci ditéte pozaduji jiny druh dochazky ditéte
do MS nez celodenni, pisemné tuto skute¢nost dohodnou s feditelkou §koly.

W Pokud je dit¢ do mateiské Skoly piijaté, stava se téz stravnikem. Pokud je dité
ptitomno v MS v dobé stravovani, stravuje se vzdy. Pouze pokud zakonni zastupci
pozaduji odliSny zpiisob stravovani ditéte (zptasob a rozsah) reditelka Skoly
pisemné dohodne se zakonnymi zastupci ditéte alternativni zpisob stravovani po
dobu pobytu v matei'ské Skole. Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu
podminek stravovani béhem dochazky ditéte do matetské skoly, je nutno tuto zménu
op¢t dohodnout s feditelkou matetské skoly.

2. Upresnéni podminek pro piebirani déti od zakonnych zastupci ke vzdélavani
v mateiské Skole a pro jejich predavani zakonnym zastupciim po ukonceni vzdélavani

W Zakonni zastupci v dobé uréené pro prichod déti do mateiské Skoly predavaji dité, po
jeho prevleceni v Satné, ucitelce ve tfidé mateiské skoly.

W Zakonni zastupci si piebiraji dit€ po skonceni jeho vzdélavani od ucitelky matetské
Skoly piimo ve tfidé, popfipadé¢ na zahrad¢ matetské Skoly a to v dobé urcené
matetfskou Skolou k ptebirani déti zdkonnymi zastupci (neni mozné dité odvézt
z prostor materské Skoly bez védomi ucitelky).

i V pfipadé, ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho
pobytu v matetské skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zptisob ptebirani ditéte ke
vzdélavani a jeho predavani po ukonceni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a predavani pti
vzdélavani v matefské Skole. Vystavené pisemné povéfeni podepsané zakonnymi
zastupci ditéte predaji zdkonni zastupci tfidnim ucitelkam. Nejniz§i mozZny vék
povéiené osoby pro vyzvedavani ditéte z MS Feditelka $koly stanovuje na 12 let.

E



Pokud zakonni zastupci zplnomocni nezletilou osobu (od 12 let véku) k vyzvedavani
déti z MS, predem ji upozorni na vhodné chovani v areéalu skoly.

Pokud si povéiena osoba nevyzvedne dit€é do stanovené doby, prislusna ucitelka

materské Skoly:

a) pokusi se povétené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku Skoly,

¢) fidi se postupem doporudenym MSMT - obrati se na obecni Giad, ktery je podle §
15 zakona ¢. 359/1999 Sb. o socidln€ pravni ochran¢ déti povinen zajistit ditéti
neodkladnou péci,

d) ptipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona &. 283/1991 Sb., o Policii
Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich predpist, ma kazdy pravo obratit se na
policistu a policejni utvary se zadosti o pomoc.

3. Konkretizace zptsobu informovani ziakonnych zastupci déti o pribéhu jejich
vzdélavani a dosaZenych vysledcich

[

E

E

E

Zakonni zéstupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské Skole ve
Skolnim vzdélavacim programu, ktery je volné pfistupny na nasténce v prosklené
chodbé u vstupu do budovy A a na webovych strankéach skoly.

Zakonni zéstupci ditéte se mohou prubézné béhem roku v dob¢ uréené pro piichod
déti do matetské skoly a jejich predani ke vzdélavani informovat u ucitelky matetské
Skoly vykonavajiciho pedagogickou Cinnost ve tiid¢, do které dit¢ dochazi, o prubéhu
a vysledcich vzdélavani ditéte.

Reditelka matei'ské $koly svolava t¥idni schiizky, probihajici na jednotlivych tiidach
(ptipadné pavilonech), na kterych jsou zdkonni zastupci déti informovéni o vSech
rozhodnutich matetské Skoly tykajicich se podstatnych zélezitosti vzdélavani déti. Na
tiidnich schiizkdch je dam zakonnym zastupctim prostor pro individudlni konzultace o
zalezitostech svych déti s tfidnimi ucitelkami.

V ptipad¢ nezbytné potieby miiZze byt svolana i mimofadné schiizka rodict s vedenim
matetské Skoly, a to zejména z provoznich divodi.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matefské Skoly nebo
s ucitelkou matetské Skoly vykonavajicim pedagogickou ¢innost ve tiid¢, individualni
pohovor, na kterém budou projednany piipominky zakonnych zastupcii ke vzdélavani
ditcéte.

Reditelka mateiské $koly nebo u¢itelka mateiské Skoly vykonavajici pedagogickou
¢innost ve tfide€, do které dit¢ dochazi, mohou vyzvat zdkonné zéstupce, aby se osobné
dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditcte.

4. Informovani ziakonnych zastupci déti o mimoiadnych S$kolnich a mimoSkolnich

akcich

[+

E

Pokud matetska Skola organizuje a potada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni

a filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v
dostate¢ném ptedstihu zakonné zastupce déti prostiednictvim sdéleni uditelky
mateiské Skoly pifi predavani ditéte zdkonnému zastupci po ukonceni denniho
vzdelavani, popiipade pisemnym upozornénim umisténym na nasténkach v Satné nebo
internetovych strankach skoly i1 konkrétni tiidy.

V ptipadé¢, ze soucasti akci bude i finan¢ni prispévek rodicii, vyzada si matetska skola
souhlas zakonnych zéastupcti s ucasti ditéte na takovéto akci. Pro déti, jejichz zdkonni
zastupci nesouhlasi s jejich ucasti, zajisti Skola, po dobu konédni takovéto akce,
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umisténi ditéte v ndhradni tfid€, pouze vsak v pfipadé, ze se akce neucastni vSechny
tridy.

5. Konkretizace zpusobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani
a zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

i Pokud je zdkonnému zastupci dopiedu znama kratkodoba nepfitomnost ditéte pii
vzdélavani v matefské Skole, oznami tuto skutecnost véetn¢ uvedeni diivodu a doby
neptitomnosti ditéte v dostateCném piedstihu telefonickou formou (na telefonnim ¢isle
495490386) nebo osobné tfidnim ucitelkam, piipadné feditelce Skoly, nebo zaslou na
email MS slunicko.ms@tiscali.cz. ZaleZitosti tykajici se stravovani zdkonni zastupci
fesi prostiednictvim telefonii (495490386) nebo osobné v mateiské Skole, kancelari
vedouci Skolni jidelny (v prostorach hospodaiského pavilonu).
V ptipadé, ze dit€¢ onemocni nebo se mu stane uraz a nemiize se z tohoto divodu
ucastnit vzdelavani, oznami tuto skutecnost bez zbyte¢ného odkladu zakonny zastupce
matetské skole a to véetn¢ predpokladané doby neptitomnosti ditéte v matetské skole.
Oznameni této nepiedvidané nepiitomnosti ditéte je mozné i telefonicky.
Pti pfedavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v mateiské skole informuje zakonny
zastupce ditéte prejimajici ucitelku matetské Skoly o ptipadnych mensSich zdravotnich
obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pii vzdélavani.
Zakonni zastupci ditéte informuji matefskou Skolu o kazdé zméné zdravotni
zpusobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaZnych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani ditéte.
Do matefské $koly mohou rodiée piivést pouze déti zdravé. Do MS mohou dochazet
pouze déti, které nemaji zadné ptiznaky nemoci ¢i infekce. Trvaly kaSel, prijem,
zvraceni - to jsou pfiznaky nemoci, i kdyz dit€¢ nema teplotu. Déti nemocné se samy
neciti dobte, béZzny rezim je pro n¢ zatézi a zaroven prenaseji infekci na dalsi zdravé
déti v kolektivu a i na ucitelky.
Pii pfedani ditéte ucitelce sdé€li rodice pravdivé zpravu o zdravotnim stavu ditéte.
Rodice hlasi ptipadné problémy, které dit€¢ mélo predesly den ¢i noc.
Z4dame o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i k personélu $koly!
Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v rodiné hlasi rodice ihned feditelce Skoly
popf. ucitelce (neStovice, Zloutenka, mononukleéza aj.). O vyskytu infekéniho
onemocnéni ve tfidé budou zédkonni zastupci informovani na nasténkach v Satnach déti
1 webovych strankdch jednotlivych tfid. Zakonni zéastupci dodrzuji pokyny feditelky
Skoly v oblasti preventivnich opatfeni k zamezeni dalSiho Sifeni infek¢éniho
onemocnéni. Po vyléceni infekéniho onemocnéni pfijimame dit€ s potvrzenim od
I¢kare, které zaruci jeho plné zdravi.
V piipadé€ akutnich infek¢nich stavli nepoddvame détem zadné léky, jako jsou napf.
kapky proti kasli, davkovaci sprej do nosu proti rymeé apod.

[ 3

E

E

6. Stanoveni podminek pro thradu uplaty za predskolni vzdélavani a stravného
v materské Skole

i Uhrada uplaty za vzdélavani — zakonni zastupci dodrzuji pfi Ghradé tplaty za
predskolni vzdélavani podminky stanovené ve vnitinim pfedpisu - Smérnici ke
stanovovani uplaty za predskolni vzdélavani ditéte v matetské Skole.

i Uhrada stravného — zékonni zastupci dodrzuji pii uhradé stravného podminky
stanovené ve Vnitinim fadu SJ o uhradé stravného. Uhradu je nutné provézt do
posledniho dne predchazejiciho mésice, ptipadné v takové dobé, aby bylo predem
zajisténo dostateCné mnozstvi financnich prostredkil ke stravovani ditéte.

i Uplata za vzdélavani je splatna podle zdkona do 15. dne aktulniho mésice.
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Vzdélani v materské Skole se ditéti poskytuje beziplatné od pocatku Skolniho
roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku (§ 723 odst. 1
Skolského zakona). Tyto déti hradi zalohovée pouze platbu za stravné.

Zpisob platby

Uplata za piedskolni vzdélavani a stravovani ditéte v MS jsou platby, které jsou pro
zdkonné zastupce povinné a jsou nedilnou souéasti rozpoétu MS. Opakované
neuhrazeni téchto plateb v matei'ské Skole je povazovano za zavazné poruseni

a v kone¢ném dusledku mize byt divodem pro ukonceni dochazky ditéte do matetské
Skoly (zakon 561/2004 Sb., Skolsky zékon, § 35, odst. 1 d).

Mateiska Skola pozaduje od zakonnych zastupcii platbu pouze jedné zalohy

na nasledujici mésic.

Vsechny platby probihaji bezhotovostnim pfevodem na cislo ucétu: 78-
7771330237/0100, pod VS, ktery je pridélen piislusnému ditéti pti nastupu do MS. Ve
vyjimeénych ptipadech v hotovosti pfimo vedouci $kolni jidelny.

7. Zakladni pravidla chovani zikonnych zastupci déti pri vzdjemném styku se
zaméstnanci mateiské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do mateiské Skoly a
s ostatnimi zakonnymi zastupci

Pii pobytu v materské Skole zakonni zastupci déti:

[+
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dodrzuji stanovenou organizaci provozu matetské Skoly a vnitini rezim matei'ské
skoly,

tidi se Skolnim fadem matetské Skoly,

dodrzuji pti vzdjemném styku se zaméstnanci matetské Skoly, s jinymi détmi
dochdzejicimi do matetské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci déti pravidla
sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti,

nesou ¢ast odpovédnosti za své dité i po dobu, kdy je v materské skole,

odpovidaji za to, co maji déti v Satnach, ucitelky nejsou povinny kontrolovat obsah
saCkl, zda neobsahuji nebezpecné véci (ostré predmeéty, 1éky, apod.),

rodi¢e plné odpovidaji za obleCeni a obuti svych déti a za véci, které si déti berou
s sebou do skoly,

Skola nezodpovidd za hracky a drahé predméty, které si déti do materské Skoly
pfinesou.

8. Pravidla vzijemnych vztahii se zaméstnanci v materské skole

P
]
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Vzijemné vztahy mezi zaméstnanci skoly a détmi, nepiimo i zdkonnymi zastupci déti,
musi vychdzet ze zdsad vzajemné ucty, respektu, ndzorové snaSenlivosti, solidarity

a distojnosti.

VSichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji,
dbaji o vytvareni partnerskych vztaht podloZenych vzajemnou uctou, diivérou

a spravedlnosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zékonni zastupci dbaji o dodrZovani
zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvoftilé komunikace.
Zaméstnanec Skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zdkonnych zastupci

a vetejnosti ke Skole.

Informace, které zdkonny zéstupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné
dilezité¢ informace o ditéti (zdravotni zpisobilost,...) jsou davérné a vSichni
zamestnanci se fidi zakonem €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajt.

12



Ochrana osobnich udaji GDPR

S natizenim GDPR se informace o détech vedené ve Skolni matrice shromazduji
v rozsahu nutném pro plnéni zdkonem ulozenych povinnosti nebo v souvislosti
s vykonem vefejné moci) a pouze osobni Gidaje nutné pro splnéni Gdelu. Udaje
jsou zpracovany ode dne jejich poskytnuti po dobu nezbytné nutnou k plnéni
dan¢ho ucelu. Konkrétni doba zpracovani je stanovena spisovym fadem Skoly.
Podrobné¢ informace k ochrané osobnich idaji najdete na webovych strankach
Skoly.
Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné
dalezité informace o ditéti (zdravotni zpusobilost,...), jsou diavérné a vSichni

W

zamestnanci se fidi zakonem ¢. 101/2000Sb., o ochrané osobnich udaji ve znéni
pozd¢jsich predpist a natizeni EU 2016/679 GDPR.

CL V. Provoz a vnitini reZim materské Skoly

1. Podminky provozu a organizace vzdélavani v matei'ské Skole

[

[

E

[ 3

E

Mateiska Skola je ziizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu
od 6.15 do 16.15 hod. rodice jsou povinni si dité vyzvednout tak, aby Skola mohla
byt v 16.15 hod uzam¢ena a mohl byt spustén bezpe¢nostni systém.

V mésicich ¢ervenci a srpnu Feditelka mateiské Skoly po dohodé se ziizovatelem
stanoveny provoz pieruSuje zpravidla na 5 tydnt z divodu nutné udrzby, oprav a
cerpani dovolenych. Rozsah omezeni nebo preruseni oznami feditelka matefské Skoly
zakonnym zastupciim déti nejméné 2 mésice predem.

V obdobi uzaviené MS si v nutnych p¥ipadech mohou zazadat o nahradni umisténi
v Mateiské Skole Palackého, na zéklad¢ pisemné zadosti rodiCe ditéte feditelce
mateiské $koly (umozni-li to kapacita MS).

Provoz materské Skoly lze ze zavaznych diivodii a po projednani se zrizovatelem
omezit nebo prerusit i v jiném obdobi (mimo letni prazdniny). Za zavazné divody se
povazuji organizacni €i technické pficiny, které znemoznuji fadné poskytovani
predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pferuSeni provozu zvetejni
feditelka matetské Skoly na pfistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni
nebo preruseni provozu rozhodne.

Vzdélavani v materské Skole probiha v 8 tfidach. Déti jsou do tfid zafazovany
podle veku, v ptipad¢ dodatecného prijeti ditéte v pribéhu skolniho roku mtize byt
dit¢ docasné zatazeno do ttidy, kde je vzdélavana jind v€kova skupina déti, pokud jsou

ve tfidach stejné starych déti vSechna mista obsazena.

Mateiska Skola miiZe organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné ptiznivém
prostiedi bez preruSeni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné
vzdélavaci ¢innosti Skoly. O uskute¢néni téchto pobytl, vyletl a dalSich akci
informuje matetska skola zdkonné zastupce déti nejméné meésic pred jejich zahdjenim.

2. Vnitini denni rezim pri vzdélavani déti

[+

Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného skolniho vzdélavaciho (rdmcového)
programu probihd v zdkladnim dennim rezimu, je orientacni a kazda tfida jej ma
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E

uzpusobeny konkrétnim potiebam déti a probihajicimu programu. Orienta¢ni denni
rezim dané tiidy je pro rodi¢e vyvéSen na nasténce v Satnach déti a www strankach
tiidy. Zde také rodice naleznou informace o déni ve tfidé¢, o ptipravovanych
programech pro déti z dané tiidy 1 akcich Skoly.

Priklad rezimu dne — casové udaje jsou pouze orientacni, v pribehu dne je mozno
prizpusobit organizaci ¢innosti déti jejich potfebdm a aktudlni situaci. Zachovany
zUstavaji vzdy pfiméfené intervaly mezi jidly a dostatecny pobyt venku.

6:15 —

8:15 Prichod deéti do materské skoly (8.00 — 8.15), predavani deti ucitelce
materske skoly do tridy, volné spontanni zajmové aktivity, pracovni a
vytvarné cinnosti.

8:15 -

9:00 Osobni hygiena, dopoledni svacina.

9:00 —

9:30 Volné cinnosti a aktivity déti rizené pedagogickymi pracovniky
zameérené predevsim na hry a zajmovou ¢innost, prace s integrovanymi
detmi, Fizené aktivity, komunikativni kruh.

9:30 —

11:45 Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt deéti venku, prip.
nahradni cinnost.

11:45—12:30 Obéd a osobni hygiena déti.

12:30—14:00 Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potreby deti,

individualni prace s detmi s nizsi potrebou spanku.

14:00—14:30 Odpoledni svacina, osobni hygiena.

14:30—16:15 Volné cinnosti a aktivity déeti Fizené ucitelkou materské skoly

zameérené predevsim na hry, zajmové c¢innosti a pohybové aktivity déti,
v pripadé pekného pocasi mohou probihat na zahrade materské skoly.

[+

E

Od p¥ichodu déti do MS probihaji individualni a skupinové ¢innosti, do kterych se
déti zapojuji podle svych zajmi, Castecné téz probihaji fizené ¢innosti v mensi skupiné
z oblasti vytvarnych a pracovnich ¢innosti, do kterych se téz déti mohou zapojit. Je
dbano na soukromi déti. Pokud projevi potfebu samostatné prace nebo pobytu
v klidovém prostiedi mimo spolecné akce, je jim to umoznéno. Détem v obdobi
adaptace je umoznén individudlni rezim.

Didakticky cilené individualni, spontanni a fizené ¢innosti vedené ucitelkou probihaji
v prubéhu celého dne, vychdzeji ze zdjmu a potieb deti.

Pobyt venku je ptizptisoben podle pocasi pfiblizné dvé hodiny. V zimé¢ je pobyt
omezen pii neptizni pocasi (vitr, mlha, zne¢i$téné ovzdusi, nebo teploty pod — 10° C.)
V letnich mésicich se aktivity pfesouvaji ven s vyuzitim zahrady a vychazek do okoli
a do pfirody.

Po obédé je vymezena doba na odpocinek (spanek). Déti nejsou do spanku nuceny,
jsou respektovany jejich biologické potieby. Mohou jen odpocivat. Odpocinek je
soucasti rezimu dne. Ucitelka respektuje individudlni poteby déti. V ptipadé, ze dité
potiebu spanku nemad, je mu nabidnuta klidova ¢innost u stolecku.

Stanoveny zakladni reZim miiZe byt upraven v pripadé, Ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho programu, poradani vylett, exkurzi, navstév kulturnich zatizeni, besidek,
détskych dnil a podobnych akci. R&mcovy rezim dne je postaven na stabilnim
casovém rozpéti jidel v tithodinovém intervalu. Mezidobi, 1ze upravit podle
individudalnich potieb a z4jmt déti. Matetska Skola miize organizovat zotavovaci
pobyty déti ve zdravotné ptiznivém prostiedi bez preruseni vzdelavani, skolni vylety

a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly.

3. Doba uréena pro predavani a pirebirani déti zakonnymi zastupci

[

Déti se prijimaji v dobé od 6.15 do 8.00 hod, poté je MS z bezpeénostnich diivodi
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E

[ 3

uzamcena. Po ptedchozi dohodé s rodici se 1ze dostavit s ditétem 1 v jiné dob¢.
V zajmu bezpecnosti jsou pavilony v 8.00 hodin uzamykany. Opét odemykany jsou
ve 12.00 hod, uzamykany v12.30 hod a znovu odemykany ve 14 hod.
Dvete z umyvarny déti do Saten jsou ve vSech tfidach opatfeny zamky, které je nutné
zamykat, pti kazdém jejich pouziti.
V rannich i1 odpolednich hodinach jsou tfidy na jednotlivych pavilonech spojovany
(réno od 6.15 hod do 7.00hod., — z vaznych provoznich diivodi a odpoledne od 15.30
az 16.15 hod).
Piivadéni a prevlékani déti:
Rodice ptevlékaji déti v Satn€. VéEci deti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych
policek. Véci déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit k ziméné.
Osobni véci déti rodice prinesou oznacené (pyZzamo, vhodnou obuv do tfidy,
teplakovou soupravu pro pobyt venku, vhodné obleceni pro pobyt ve tiide.
Pozadujeme véci podepsat, u déti vSech vékovych kategorii. Kazdé dité musi mit
jiné obleceni do tFidy a jiné pro pobyt venku (toto opatieni plati i pro letni mésice).
Obleceni je uloZeno v Satné v piihradkach oznacenych znackou ditéte a v latkovych
saccich. Doporucujeme dat détem do latkového sacku jedno ndhradni obleceni do tiidy
1 ndhradni spodni pradlo. Kazdy patek si rodi¢e odnesou doml pyzama na vyprani
spolu s ostatnim oble¢enim ze Satny. Matetska Skola zajistuje vyménu liZkovin 1x za
3 tydny, vyménu détskych rucnikt 1 x tydné, dle potieby 1 Castéji. Kazdé dit€¢ ma svij
oznaceny hieben. Doporucujeme donést do matefské Skoly karta¢ na vlasy pro
dévcatka s dlouhymi, hustymi vlasy (s uchytem, ktery bude mozné povésit na hacek).
Déti si mohou do matetské Skoly donést 1 hracku (plySovou) piimétené velikosti, aby
st j1 mohly ukladat do své osobni zasuvky.

Cas — doba vyzvedavani déti z MS:
Déti, které chodi domt po ob&dg, si vyzvedavaji rodice mezi 12.00 az 12.30 hod.
Ostatni déti se rozchazeji mezi 14.45 az 16.15 hod.

4. Organizace stravovani déti

[+

E

E

Podminky stravovani déti véetné ceny stravného jsou stanoveny ve Vnitinim fadu
Skolni jidelna (vydejny), ktery je zvefejnén na ptistupném misté ve skole.

Pti ptipraveé jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim
stravovani ve znéni pozdéjsich piedpist a fidi se platnymi vyzivovymi normami

a zasadami zdravé vyzivy.

Dité ptihlaSené k celodennimu pobytu v matetské Skole ma pravo denné odebrat
dopoledni svacinu, obéd a odpoledni svacinu. Kromé jidel zajist'uje jidelna pitny
rezim. Déti maji moznost pitného rezimu v pribéhu celého pobytu v matetské skole

v samoobsluzném rezimu podle vlastniho pocitu zizn¢€. Détem je nabizen pfipravovany
napoj (vafeny, instantni apod.) a zaroven voda.

OdhlaSovani a prihlaSovani obédi

Obé&dy a odpoledni svacinu je mozné odhlasit nebo ptihlasit v kancelafi vedouci Skolni
jidelny a telefonicky na &islech 495490386, pokud dité nepfijde do 8,00 do MS, je
automaticky odhléseno ze stravovani.

Piihlaseny obéd (v pfipadé ndhlého onemocnéni) si mohou rodi¢e vyzvednout a odnést
ve vlastnich nadobach v dob¢ od 11.45 hodin v pfislusné tfid¢ (plati pouze v prvni den
nepfitomnosti).

Podrobné¢jsi navod k ptihlasovani a odhlaSovani stravy obdrzi rodice pii nastupu do
MS.
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Cl. VI. Podminky zaji§téni bezpe&nosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

1. Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

[+

E

E

E

E

E

Matetska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka matetské Skoly

pfevezme od jeho zékonného zéastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je

ucitelka mateiské Skoly predd jeho zdkonnému zastupci nebo jim povéfené osobg.

Predat dité povérené osobé lze jen na zakladé pisemného povéreni vystaveného

zakonnym zastupcem ditéte.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo Gzemi matei'ské skoly stanovi feditelka

pocet ucitelek tak, aby na jednu ucitelku ptipadlo nejvyse 20 déti z bézné tiidy a 12

déti z tridy, kde jsou zafazeny déti s pfiznanymi podplrnymi opatienimi 2. - 5. stupné,

anebo déti mladsi tii let.

Vyjimeéne miize feditelka matetské Skoly zvysit poCty déti uvedené ve vyhlasce 14

a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo

b) v odstavci 2 pism. b), nejvySe vSak o 11 déti.

Pti zvySeni poctu déti podle odstavce 2 pism. a) a b) nebo pii specifickych ¢innostech,

napiiklad sportovnich ¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostiedi narocném na

bezpecnost urci feditelka mateiské skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalsi ucitelku

matei'ské Skoly, ve vyjimecnych ptfipadech jinou zletilou osobu, kterd je zptsobila

k pravnim ukonlim, a ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera

vykonava ¢innost matetské Skoly (Skolnice, uklizecka, Skolni asistent).

Pti zajistovani zotavovacich pobytl, poptipad¢ vylett pro déti urci feditelka matefské

Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby byla zajiSténa vychova déti, véetné

déti se zdravotnim postizenim, jejich bezpe¢nost a ochrana zdravi.

Pii vzdélavani déti dodrzuji ucitelky matetské Skoly pravidla a zasady bezpecnosti

a ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna skolska a

pracovnépravni legislativa.

Zejména vzhledem k ochran¢ zdravi ostatnich déti mtze ucitelka mateiské Skoly,

pokud ma pfi prebirani ditéte od zdkonného zastupce nebo jim poverené osoby

podezieni, ze dité neni zdravé, pozadat zakonného zéastupce o doloZeni zdravotni

zpusobilosti ditéte ke vzdélavani formou predloZeni potvrzeni od oSetiujiciho 1ékafte.

Také pti nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat ucitelka mateiské Skoly

od zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od osetiujiciho 1€kare, ze dite je

zdravé a mize byt v kolektivu ostatnich déti.

Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvyseny dohled

na bezpecnost déti, dodrzuji ucitelky matetské skoly 1 ostatni zaméstnanci nasledujici

zasady, podrobnéji popsané v dalSich smérnicich skoly.

a) Pii pfesunech déti pii pobytu mimo Uzemi matefské Skoly po pozemnich
komunikacich se ucitelky matetské Skoly fidi pravidly silni¢niho provozu, prvni
a posledni dvojice déti ucitelka matetské Skoly zajisti reflexni vesty, pti pfechazeni
vozovky pouzije ucitelka mateiské skoly vystrazny terc, vejde do vozovky, zastavi
dopravu, vyzve déti k prechodu vozovky, spolu s poslednim ditétem vozovku
opusti. Pti chiizi déti ve skupiné (zastup ve dvojicich za sebou) po chodniku,
ucitelka jde vzdy na strané blize k vozovce.

b) Pobyt déti v ptirode
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- vyuzivaji se pouze zndma bezpecnd mista, ucitelky matetské Skoly dbaji, aby déti
neopustily vymezené prostranstvi,
- ucitelky matetské Skoly pfed volnym pohybem déti zkontroluji prostor a odstrani
vSechny nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny
apod.).
¢) Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity
- pfed cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach,
popiipade v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy mateiské skoly nebo
probihaji na venkovnich prostordch arealu matetské Skoly, kontroluji ucitelky
matetské Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitim dostate¢né pfipraveny,
odstranuji vSechny prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pti pouziti
télocviéného nacini a naradi kontroluji jeho funkénost a bezpec¢nost, v piipadé
cviceni uvnitf zajisti vétrani prostoru pro cviceni,
-ucitelky matetské Skoly déale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimétené
véku déti a podle toho pfizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit
individudlnim schopnostem jednotlivych déti.
d) Pracovni a vytvarné ¢innosti.
Pti aktivitach rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pii kterych je nezbytné
pouzit nastroje, jako jsou nlizky, noze, kladivka, pilky apod., vykonavaji déti praci
s t€émito ndstroji za zvysené opatrnosti a vyhradné pod dohledem ucitelky matefské
Skoly, nastroje jsou zvIlast’ upravené (ntizky nesmi mit ostré hroty apod.).
W Pfi prvnim vstupu do matefské Skoly ma dit€ pravo na individualné ptizptisobeny
adaptacni rezim, tzn., ze se rodice mohou s feditelkou a tfidnimi ucitelkami dohodnout
na nejvhodné&j$im postupu.
Pfi ndhlém onemocnéni ditéte v matei'ské Skole jsou rodice telefonicky informovani o
daném stavu véci a jsou povinni si dit¢ co nejdiive z mateiské skoly vyzvednout.
i V pfipadé skolniho urazu je ucitelka matefské $koly povinna zajistit prvotni oSetfeni
ditéte, v ptipad¢ ohrozeni Zivota volat Iékaifskou zachrannou sluzbu. Rodice jsou
vyrozuméni bezodkladné.
Skolnim Girazem je tiraz, ktery se stal ditéti pii vychové a vzdélavani a pfi ¢innostech,
které s nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci Cinnosti je Gcast déti pii vychovné
a vzdélavaci praci Skoly, ve Skole od vstupu déti do prostor Skoly az do odchodu z nich
a kazda ¢innost vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni.
Skolnim tirazem je rovnéZ traz, ktery se stal détem pii akcich konanych mimo $kolu,
organizovanych Skolou a uskute¢iiovanych za dozoru povéfené odpovédné osoby.
Jedna se zejména o urazy déti na vychazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich, Skole
v ptirodé.
Skolnim tirazem neni tiraz, ktery se stane détem na cesté do $koly a zp&t nebo na cesté
na misto nebo cestou zpét, jez bylo urceno jako shromazdist¢ mimo areal Skoly pii
akcich konanych mimo $kolu. Skola je pro piipad odskodnéni trazu déti pojisténa.
V ostatnich otazkach BOZP se Skola tidi svoji smérnici k BOZP, kterd je soucasti
$kolntho fadu a metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zakl a studentl ve Skolach a Skolskych zatizenich
ziizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a t€lovychovy ze dne 22. 12. 2005.

E

E

2. Ochrana pied rizikovym chovianim a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili
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i Dulezitym prvkem ochrany pted rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz pfedSkolniho véku zaméfené na zdravy zpisob zivota. V ramci
Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a priméiené
k jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany
s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace,
televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych
forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

W Vramci prevence pied projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi uditelky

matetské Skoly monitoring a screening vztahi mezi détmi ve tfidnich kolektivech

s cilem feSit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve

spolupraci se zakonnymi zastupci a za pomoci $kolskych poradenskych zatizeni. Skola

je povinna ozndmit orgdnu socialné-pravni ochrany déti obecniho tufadu obce

s rozSifenou pusobnosti skutec¢nosti, které nasvédcuji tomu, ze dit€ je tyrdno nebo

zanedbavano.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvotfeni piiznivého socidlniho klimatu

mezi détmi navzdjem, mezi détmi a ucitelkami matetské Skoly a mezi ucitelkami

matei'ské Skoly a zdkonnymi zastupci déti.

E

Cl. VII. Zachazeni s majetkem mateiské §koly

1. Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani
Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matefské Skole zajist'uji ucitelky matetské
Skoly, aby déti zachazely Setrn€ s u¢ebnimi pomutckami, hrackami a dalSimi
vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly ostatni majetek matefské skoly. V pripade
poskozovani bude tato zalezitost projednana s rodi¢i (zdkonnymi zastupci ditéte)
a pozadovana oprava, nahrada skody v co nejkrat§im terminu.

2. Povinnosti zakonnych zastupcta pri zachazeni s majetkem materské Skoly pri jejich
pobytu v materské Skole
W Zakonni zastupci pobyvaji v mateiské Skole jen po dobu nezbytné¢ nutnou pro
prevleceni ditéte do obleceni uréenému ke vzdelavani a predani ditéte pedagogickému
pracovnikovi matetské Skoly a pro prevzeti ditéte a prevleceni do Satii, v kterych dité
pfislo do matetské Skoly a po dobu jedndni s pedagogickymi zaméstnanci Skoly
tykajiciho se vzdélavani ditéte, poptipadé po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny
tykajiciho se stravovani ditéte.
i Po dobu pobytu v prostorach matetské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se
tak, aby neposkozovali majetek matefské Skoly a v ptipadég, Ze zjisti jeho poskozeni,
nahlésili tuto skute¢nost neprodlen¢ ucitelce matefské skoly.

3. Zabezpeéeni budovy MS
i Skolni budovy jsou volné piistupné zvenéi pouze v dobé, stanovené pro piijimani
déti,
nebo kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola ptichazejicich osob.
Kazdy z pracovniki Skoly, ktery otevira budovu cizim ptfichozim, je povinen zjistit
divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budove.
Béhem provozu $koly jsou zevnitf volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vSech
unikovych vychodi.
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i Vsechny hlavni vstupy — branky do prostoru $koly z ulice jsou zabezpeceny ¢ipovym
systémem, ktery brani vstupu cizim lidem V dobé, kdy je Skola uzaviena, je majetek
chranén zabezpefovacim zafizenim, napojenym na centralni pult ochrany.

4. DalSi bezpe¢nostni opatieni

i Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati piisny zékaz pozivani alkoholu,
pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebic¢li, odkladani osobnich véci
zaméstnancl na mista, kterd k tomu nejsou urcena.

i V celém objektu mateiské Skoly (budova i piilehlé prostory Skolni zahrady) je zakaz
koufeni (i elektronickych cigaret) a odhazovani nedopalkii a to v souvislosti se
zakonem ¢.379/2005 Sb.

i V celém objektu mateiské Skoly je zakaz vstupu psu a jizdy na kole.

r

Cl. VIII. Poudeni o povinnosti dodrZovat §kolni Fad

Skolni tad plati do odvolani.

Skolni #ad byl projednan Pedagogickou radou dne 28.8. 2019

Skolni ¥ad je zvefejnén na pfistupném misté ve $kole, prokazatelnym zptisobem jsou s nim
seznameni zamestnanci Skoly a o jeho vydani a obsahu jsou informovani zakonni zéastupci
déti. S vybranymi ¢astmi Skolniho fadu byly sezndmeny déti, forma seznameni odpovidala
veéku a rozumovych schopnostem déti (zaznam v tfidni knize).

Skolni fad nabyva G¢innosti 1.9. 2019

Zmény Skolniho tadu lze navrhovat pribézné s ohledem na naléhavost situace. VSechny
zmény ve Skolnim fadu podléhaji projednani v pedagogické radé, schvéleni feditelkou skoly.

Bec. Jana Noskova, feditelka Skoly
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	8. Pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci v mateřské škole

